
 



 

3. Регламент работы комиссии МДОУ 

3.1. Руководство работой комиссии МДОУ осуществляет ее председатель. 

Председателем комиссии является заведующая МДОУ.  

3.2. Заседания комиссии проводятся под руководством председателя либо при его 

отсутствии заместителем председателя комиссии. 

3.3. Комиссия  МДОУ рассматривает представление заведующей МДОУ, 

дополнительные сведения, представленные самим педагогическим работником, 

характеризующие его профессиональную деятельность (в случае их представления). 

 3.4. По результатам аттестации педагогического работника с целью подтверждения 

соответствия занимаемой должности комиссия  МДОУ принимает одно из следующих 

решений: 

- соответствует занимаемой должности (указывается должность педагогического 

работника); 

- не соответствует занимаемой должности (указывается должность педагогического 

работника). 

3.5. Решение принимается комиссией  МДОУ в отсутствие аттестуемого педагогического 

работника открытым голосованием большинством голосов членов комиссии, присутствующих 

на заседании. 

3.6. Заседание комиссии МДОУ считается правомочным, если на нем присутствует не 

менее двух третей от общего числа членов комиссии. 

3.7. В случаях, когда не менее половины членов комиссии МДОУ, присутствующих на 

заседании, проголосовали за решение о соответствии работника занимаемой должности, 

педагогический работник признается соответствующим занимаемой должности. 

   3.8. Результаты аттестации педагогических работников заносятся в протокол, 

подписываемый председателем, заместителем председателя, секретарем и членами комиссии 

МДОУ, присутствующими на заседании.  

 

4. Делопроизводство 

4.1. Результаты аттестации педагогических работников МДОУ заносятся в протокол. 

4.2. Протоколы комиссии МДОУ подписываются председателем комиссии, секретарем и 

членами комиссии, присутствующими на заседании. 

4.3. Нумерация протоколов ведется с начала календарного года. 

4.4. Протоколы заседаний комиссии МДОУ хранятся у заведующей МДОУ  в течение 5 

лет. 

4.5. Ответственным за делопроизводство комиссии МДОУ (решение организационных и 

технических вопросов работы комиссии, сбор и анализ документов, необходимых для работы 

комиссии, заполнение аттестационных листов) является секретарь комиссии. 

 
 


